
번호 점검 항목 적합 부적합 확인 사항

1 발주서와 납품 품목의 일치 여부

2 수량 일치 여부

3 규격·사양 일치 여부

4 외관 상태(파손·오염) 확인

5 포장 상태 확인

6 부속품·구성품 누락 여부

7 수량 단위 표기 일치 여부

8 제조사·원산지 표기 확인

9 유효기간·제조일자 확인

10 시험성적서 등 첨부서류 확인

11 설치·시공 상태 확인

12 작동·성능 확인

13 안전 관련 표시 확인

14 납품 일정 준수 여부

검수체크리스트

부적합 항목은 사유와 조치 계획을 별도로 기재한다.

상    호 :

발주 근거

검 수 일 자

실무폼(silmuform.com) 자체제작 — 발주기관·거래처 지정양식이 있으면 그 양식이 우선합니다.

대표자 :                          (인)

20      년        월        일

검 수 자


